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Firma HTS POLSKA Sp. z o.o. Sp. k. poszukuje pracownika na stanowisko 

 

 

ASYSTENT DZIAŁU ZAOPATRZENIA-FAKTURZYSTA 

 
Miejsce Pracy: Warszawa - Białołęka, ul. Borecka 

 
 

OPIS STANOWISKA 
. przyjmowanie towaru od dostawców w programie magazynowo-księgowym WF-MAG na 

podstawie faktur zakupowych 

. wystawianie dokumentów PZ, WZ 

. wystawianie faktur sprzedażowych na prośbę handlowców 

. aktualizacja cen produktów w systemie  

. monitorowanie i rozwiązywanie niezgodności pomiędzy fakturami i zamówieniami w systemie  

. zgłaszanie reklamacji ilościowych w dostawach do dostawców 

. stała współpraca ze specjalistą ds. zaopatrzenia 

. współpraca z działem handlowym w/s zamówionego towaru 

. współpraca z magazynem i koordynacja wybranych wysyłek do Klientów 

. kompletowanie dokumentów z dostaw i dbanie o ich właściwy obieg w firmie 

 

OCZEKIWANIA 

. wykształcenie minimum średnie 

.  gotowość do nauki i otwartość na nowe wyzwanie 

. zaangażowanie i chęć nawiązania długotrwałej współpracy 

. komunikatywność i łatwość w nawiązywaniu kontaktów 

. umiejętność pracy w zespole oraz dobra organizacja czasu pracy 

. doświadczenie w pracy w WF-MAG będzie dodatkowym atutem 
 

 

OFERUJEMY  

. pracę w od pn do pt, w godzinach 8-16 

. dowolna forma zatrudnienia 

. wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doświadczenia i wyników 

. niezbędne narzędzia pracy 

. możliwość rozwoju zawodowego oraz awansu 

 

 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie CV na adres: dariusz.kozlarzewski@hts.com.pl 

w temacie wpisując „Fakturzysta”.  

 

Wysyłając dokumenty prosimy o załączenie klauzuli: 

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do 

realizacji obecnych i przyszłych procesów rekrutacyjnych zgodnie z ustawą z 10 maja 2018 r. o 

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".  
 

Dziękujmy za przesyłanie aplikacji oraz uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z 

wybranymi kandydatami. 


