Firma HTS POLSKA Sp. z 0.0. Sp. k. poszukuje pracownika na stanowisko

ASYSTENT DZIALU ZAOPATRZENIA-FAKTURZYSTA

Miejsce Pracy: Warszawa - Biatoteka, ul. Borecka

OPIS STANOWISKA

. przyjmowanie towaru od dostawcow w programie magazynowo-ksiegowym WF-MAG na
podstawie faktur zakupowych

. wystawianie dokumentéw PZ, WZ

. wystawianie faktur sprzedazowych na prosbe handlowcow

. aktualizacja cen produktéw w systemie

. monitorowanie i rozwigzywanie niezgodnosci pomiedzy fakturami i zamowieniami w systemie
. zgtaszanie reklamacji ilosciowych w dostawach do dostawcéw

. stata wspoétpraca ze specjalistg ds. zaopatrzenia

. wspoétpraca z dziatem handlowym w/s zaméwionego towaru

. wspétpraca z magazynem i koordynacja wybranych wysytek do Klientow

. kompletowanie dokumentéw z dostaw i dbanie o ich wtasciwy obieg w firmie

OCZEKIWANIA

. wyksztatcenie minimum srednie

. gotowos¢ do nauki i otwarto$¢ na nowe wyzwanie

. zaangazowanie i che¢ nawigzania dtugotrwatej wspotpracy

. komunikatywnos¢ i tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw

. umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja czasu pracy
. doswiadczenie w pracy w WF-MAG bedzie dodatkowym atutem

OFERUJEMY

. prace w od pn do pt, w godzinach 8-16

. dowolna forma zatrudnienia

. wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia i wynikow
. hiezbedne narzedzia pracy

. mozliwos¢ rozwoju zawodowego oraz awansu

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV na adres: dariusz.kozlarzewski@hts.com.pl
w temacie wpisujgc ,Fakturzysta”.

Wysytajgc dokumenty prosimy o zatgczenie klauzuli:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do
realizacji obecnych i przysztych procesow rekrutacyjnych zgodnie z ustawg z 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

Dziekujmy za przesytanie aplikacji oraz uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z
wybranymi kandydatami.

hts@hts.com.pl www.hts.com.pl




